1

CuUC HANG HAI VIET NAM
CHI CUC HANG HAI VIET NAM
TAI THANH PHO HO CHI MINH

-

VINAMARINE

QUY TRINH

Dang Ky tau bién c6 thoi han

MA HIEU : QT.DKTBTV.04
MA THU TUC : 1.002674




CUC HANG HAI VIET NAM

CHI CUC HANG HAI VIET NAM

TAI THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

Ping ky tau bién c6 thoi han

M,§ HIEU
MA THU TUC

: QT.PKTBTV.04

: 1.002674

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Vii Huy Binh Pham Duy Vinh | Pham Huy Toan
Chir ky W
_—/—_
Chuyén vién Truéne phon
Chirc vu phong N\%PII)H & Chi cuc trudng

NVHH

'-‘,.
- =
Sy =

7z
V/&a



CHI CUC HANG HAI VIET NAM TAI THANH PHO HO CHI MINH

VINAMARINE

Ngay ban hanh: 30/9/2024

Quy trinh ding ky tau bién c6 thoi han | [ An ban hanh: 03

Ma hi¢u: QT.DKTBTV.04

THEO DOI PHAN PHOI

Noi nhan

S6 ban Noi nhan

Chi cuc trudng

Ph¢ Chi cuc trudng

Phong HC-TH

Phong NVHH

XK |K XK § 2

Ban ISO

THEO DOI SUA POI

A - Re Py 3 R
Lan stva doi | Ngay sira doi

As < ‘o Re
Noi dung va hang muc sira doi

Lan 2 30/9/2024 | Cép nhét, sira ddi ndi dung, so dd quy trinh.




T CHI CUC HANG HAI VIET NAM TAI THANH PHO HO CHi MINH
. (a o Ngay ban hanh: 30/9/2024
‘s\g’ Quy trinh ding ky tau bién c6 thoi han | 1.3h ban hanh: 03
VINAMARINE M3 hiéu: QT.DKTBTV.04
1. MUC PICH

Quy dinh théng nhat v& trinh, thd tuc, trach nhiém va phuong phép thuc hién
TTHC vé c4p Pang ky tau bién c6 thoi han.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung doi véi Chi cuc Hang hai Viét Nam tai thanh phd Hb
Chi Minh trong viéc thuc hién thu tuc hanh chinh cap Ping ky tau bién c6 thoi
han.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- B§ luat Hang hai Viét Nam nam 2015;

- Nghi dinh s 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh
vé ding ky, x6a dang ky, mua, ban, déng méi tau bién;

- Nghi dinh sb 86/2020/ND- -CP ngay 23/7/2020 cua Chinh phu stra dbi, bd
sung mot so diéu cta Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cua Chinh
phi vé déng ky, x6a dang ky va mua, ban, déng méi tau bién;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thyuc hién
tht tuc hanh chinh trén moi treong dién ti;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vén phong Chinh
pht Huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta 'Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay

23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s 189/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sit dung phi, 1é ph1 trong hoat dong
chuyén nganh hang hai;

- Quyét dinh 1405/QD-BGTVT ngay 03/11/2023 cta B truéng B Giao
thong van tai vé viéc Ban hanh danh myc TTHC cung cép dich vu cong truc tuyén
toan trinh, m6t phan thudc thim quyén giai quyét ctia B6 Giao thong van tai;

- Quyét dinh s6 732/QD-BGTVT ngay 16/6/2023 cua B trudng Bo Giao
thong vén tai quy dinh chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han va co cau to chirc cia Chi
cuc Hang hai Viét Nam,

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015.




CHI CUC HANG HAI VIET NAM TAI THANH PHO HO CHI MINH
Ngay ban hanh: 30/9/2024
Quy trinh ding ky tau bién c6 thoi han Lan ban hanh: 03

VINAMARINE M4 hiéu: QT.DKTBTV.04

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
4.1. Dinh nghia

- Piang ky tau bién 13 viéc co quan c6 tham quyen vé déng ky tau bién tai
Viét Nam thyc hién ghi, luu trir cac thong tin vé tau bién vao Sb ding ky tau bién
quéc gia Viét Nam va cép gidy chimg nhan dang ky tau bién theo quy dinh tai
Nghi dinh s 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cia Chinh phi quy dinh vé ding
ky, x6a dang ky, mua, ban, déng méi tau bién; Nghi dinh so 86/2020/ND-CP ngay
23/7/2020 stra dbi, bb sung moét sd diéu cta Nghi dinh sé 171/2016/ND-CP ngay
27/12/2016 cta Chinh pha vé ding ky, x6a ding ky va mua, ban, déong méi tau
bién; va cac quy dinh khéc c6 lién quan cua phép luat.

- Pang ky tau bién c6 thoi han 13 viée ding ky tau bién _trong mot thoi han
nhit dinh khi tau bién d6 c6 du céc Diéu kién quy dinh tai Dleu 20 B0 luat Hang
hai Viét Nam ndm 2015 va céc quy dinh tai Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP va
Nghi dinh sé 86/2020/ND-CP.

- Cang dang ky hodc noi dang ky cla tau bién 12 tén cang bién hodc tén tinh,
thanh phé truc thudc trung wong noi co quan thuc hién ding ky tau bién dit tru so,
sau day goi chung la noi dang ky.

- Tudi ctia tau bién dugc tinh bang s nim va bat dau tir ngay dit sdng chinh
cua tau; truong hop khong xac dinh duoc ngay dit song chinh thi tinh tir ngay viéc
lap rap than vo tau dat dugc 50 tAn khdi luong hodc bang 01% khéi lwong toan bd
udc tinh ciia sb vat liéu str dung 1am than vé tau bién, 14y tri s6 ndo nho hon.

- Thoi gian tiép nhdn hé6 so va thuc hién TTHC 1a gio tiép nhan HS truc
tuyén, tlep nhan HS truc tiép (HS glay) thdm dinh HS, ky duyét HS, x4c nhan
déng ddu HS, déng dau van ban tir chéi (néu cd), thong bao thu phi, xac nhan thu

phi, tra két qua, luu HS duoc tinh theo g10 lam viéc hanh chinh.
4.2. Viét tat _
- DPKTBTV: Ping ky tau bién va Thuyén vién.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- NLTT: Ngudi lam tha tuc
- NVHH: phong Nghiép vu hang hai
- HCTH: phong Hanh chinh-Téng hop
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
- Chi cuc: Chi cuc Hang hai Viét Nam tai Thanh phé Hb Chi Minh.

- Dich vu cong truc tuyén: Cng dich vu cong va hé thdng thong tin mét cira
dién ti cia B6 Giao thong vén tai.




. CHI CUC HANG HAI VIET NAM TAI THANH PHO HO CHI MINH

/[ Ngay ban hanh: 30/9/2024

A&/ /| Quy trinh ding ky tau bién c6 théi han | Lin ban hanh: 03

VINAMARINE Mai hiéu: QT.DKTBTV.04

5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Thanh phan ho so

- T& khai dng ky tai MAu sb 01 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
171/2016/ND-CP

- Gidy chimg nhén dung tich tau bién (ban sao c6 chimg thuc hoic ban sao
kém ban chinh dé §o6i chiéu);

- Gidy chimg nhén phan cAp tau bién (ban sao cb chimg thuc hoic ban sao
kém ban chinh dé d6i chiéu);

- Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh hodc Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép hogc Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& (ban
sao ¢ chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu); truong hop dang ky
tau cdng vu thi ndp Quyét dinh thanh 14p co quan, don vi cua cép c6 thdm quyén
(ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu);

- Gidy chimg nhan tam ngung déng ky (néu tau bién d6 ding ky ¢ nudc
ngoai) hodc x6a dang ky tau bién (ban chinh);

- Hop ddng thué mua tau hoac hop dong thué tau tran (ban chinh, kém ban
dich cong chimg néu hop ddng viét bang ngdn ngit nudc ngoai);

- Bién ban ban giao tau (ban chinh, kém ban dich cong chiig néu bién ban
ban giao viét bang ngdén ngft nudc ngoai);

- Chimg tir chimg minh dé nép 1€ phi trude ba theo quy dinh, gbm t& khai 18
phi trudc ba c6 xac nhén cua co quan thué va chimg tir ndp tién vao ngan sach nha
nu6e (ban sao kém ban chinh @& dbi chiéu); trudng hop tau bién la dbi tuong
khong phai ndp 1€ phi trude ba thi ndp to khai 1€ phi trudc ba c6 xéc nhén cia co
quan thué (ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu);

- Trudng hop chu tau 13 c4 nhan con phai ndp thém gidy ching minh nhén
dén hodc cidn cudc cong dan hodc ho chiéu (ban sao c6 ching thuc hodc ban sao
kém ban chinh dé dbi chiéu);

- Trudomng hop chu tau 14 t6 chitc hodc ca nhan nudce ngoai con phai ndp thém
gidy phép thanh lap chi nhanh ho#c vin phong dai dién tai Viét Nam (ban sao c6
chung thuc hodic ban sao kém ban chinh ¢ dbi chleu) hozic hd chiéu (ban sao co
chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu).

5.2. S6 lwgng ho so: 01 (bd) hd so.

5.3. Thoi gian xir ly: : 02 (hai) ngdy lam viéc (theo khoan 5 Diéu 10 Nghi dinh s6
171/2016/ND-CP, Nghi dinh s6 86/2020/ND-CP).

5.4. Noi tiép nhén va tra két qua: Chi cuc.
5.5. Lé phi: (Thong tw s6 189/2016/TT-BTC)
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Ngay ban hanh: 30/9/2024
Quy trinh diing ky tau bién c¢6 thoi han | 1 i, ban hanh: 03

VINAMARINE M3 hiéu: QT.DKTBTV.04

- 30% murc thu dang ky khong thoi han.

- Cht tau ndp 1é phi dang ky tau truc tiép hodc chuyén vio tai khoan cia co quan
diang ky tau bién trudce khi nhan két qua; chiu toan bd chi phi giti hd so, vin ban va
cac chi phi lién quan dén chuyén khoan.

5.6. Quy trinh xi ly cong viéc:




VINAMARINE

CHI CUC HANG HAI VIET NAM TAI THANH PHO HO CHIi MINH

Quy trinh dang ky tau bién ¢6 thdi han

Ngay ban hanh:  30/9/2024

LAn ban hanh: 03

M4 hiéu: QT.DKTBTV.04

5.6.1. So db

uy trinh

Trach nhiém Quy trinh Thoi Biéu méu
gian
Budc 1 - o
NLTT @nh{m va phan loai - Mau s6 1 Phu luc
x ND 171/2016/ND-CP
Budéc 2 o
. Mau s6 1 Phu luc
Phong NVHH 08 gio | ND 171/2016/ND-CP
Budc 3 :
. M3u sb 1 Phu luc
Fhtmg NYHH 04 gio | ND 171/2016/ND-CP
Buéc 4 M3u sb 1 Phu luc
07 gi¢ | ND 171/2016/ND-CP
Mau s6 7 Phu luc
ND 171/2016/ND-CP
Phong NVHH o
I 04 gior Mau so 04
v TT 01/2018/TT-VPCP
HS Dbat HS khong Dat (néu co)
Budce 5 l I . M3u s 7 Phu luc
X5k dao 04 gio' | ND 171£201;6/ND-CP
EHi o1 Mau s6 04
: TT 01/2018/TT-VPCP
+ (néu cb)
Budc 6 . M3u sb 7 Phu luc
Xéc nhan déng dau s IP).
Phong NVHH e - 01 gior | ND 171/2016/ND-CP
C6 phi £ Khong phi
Budce 7 ‘
Phong HCTH Théng béo thu phi 04 gios
Budce 8 $
Phong HCTH Ch¢ thanh toan -
Bude 9 - u -
Phong HCTH Xac nhaln thu phi 04 gio
Budc 10 vy
Phong NVHH Tra két qua 01 gio
Bude 11
Phong NVHH o thinh




CHI CUC HANG HAI VIET NAM TAI THANH PHO HO CHI MINH

Ngay ban hanh: 30/9/2024

Quy trinh ding ky tau bién ¢6 théi han | 13n ban hanh: 03

VINAMARINE

Ma hiéu: QT.DKTBTV.04

5.6.2. M6 ta cac bwdc quy trinh

Buéc

Tén bwoc

M6 ta

Thaoi gian
thwce hién
toi da

Poi twong
thwe hién

Tiép nhan va
phén loai

NLTT c6 céc hinh thirc ndp HS:

1. Nop 01 bd HS trén hé théng Dich vu
cong truc tuyén.

2.Nop 01 bd HS truc tiép dén Chi cuc:

a. Truomg hop HS dy du: Nhép céac thong
tin vé hd so, chu hd so... vao hé théng dich
vu cOng truc tuyén.

b. Trudong hop HS khéng ddy du theo quy
dinh thi tra lai HS va huéng din ngay cho
NLTT hoan thién lai HS theo quy dinh.

3. Nop 01 bd HS qua hé théng buu chinh
dén Chi cuc:

a. Trudong hop HS day da: Nhép cac thong
tin vé hd so, cha hd so... vao hé théng dich
vu cong truc tuyén.

b. Trudng hop HS khéng diy du theo quy
dinh: Thong bdo bang vin ban dén NLTT
cham nhét 02 ngay 1am viéc (d@iém b khoan
5 Piéu 10 ND s6 171/2016/ND-CP ngay
27/12/2016 va NP s6 86/2020/ND-CP), ké
tir ngay nhan dugc HS (Phleu yéu céu bd
sung, hoan thién hd so theo miu s6 02 TT
s0 01/2018/TT-VPCP).

NLTT

Phong
NVHH

Tiép nhan
HS truc
tuyén

1. HS ddy du: Tiép nhan HS truc tuyén
(Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua:
mau s6 01 TT sb 01/2018/TT-VPCP).
2. HS chua ddy du: Yéu cdu hoan thién HS
va ghi cu thé can cir bd sung, tai liéu bd
sung (Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so: mau s6 02 TT s6 01/2018/TT-VPCP).
3. HS hd so khong du diu kién tiép nhén:
Tu chéi tiép nhén HS va néu cu thé ly do
tir chbi giai quyet (Phiéu tur chéi tiép nhén
gidi quyét hé so: miu 03 TT sb
01/2018/TT-VPCP).
Viéc hudng dan ndy dugc thyc hién theo
nguyén tic mdt 1an, cu thé, day da, theo
dung quy dinh da dugc niém yét cong khai.

08 git

Phong
NVHH

Tiép nhén
HS truc ti€p
(HS giay)

Trong thoi gian 04 gio 1am viée, ké tir khi
nhan dugc HS gidy: Cong chirc thim dinh
dbi chiéu HS gidy voi voi HS trén hé théng
dich vu cong truc tuyén:

04 giv

Phong
NVHH
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Ngay ban hanh: 30/9/2024

Quy trinh diang ky tau bién c6 théi han | Lin ban hanh: 03

VINAMARINE

M3 hiéu: QT.DKTBTV.04

Buéc

Tén bwéc

Mo ta

Thei gian
thwe hién
toi da

Doi twrgng
thuc hién

- HS gléy khong khép thong tin véi HS
trén hé théng dich vu cdng, khong day da
theo quy dinh: Tir chdi tiép nhan HS.

- HS gidy trung khép v6i HS trén théng
dich vu cong truc tuyén, dy du theo quy
dinh: Tiép nhan HS.

Thim dinh
HS

1. Trong thoi gian 07 gio lam viée, ké tir
khi nhan duoc ddy da HS: cong chic thim
dinh cua Phong thdm dinh HS theo cac ndi
dung quy dinh ctia phéap luat va du thao cac
ndi dung:

- HS dat: thuc hién in Du thao két qua
Gidy chimg nhén dang ky tau bién co thoi
han theo mau sb 7 cta Phu luc kém theo
Nghi dinh sb 171/2016/NB-CP, chuyén
Lanh dao Phong xem xét.

- HS khéng dat: Yéu céu bd sung va néu rd
ly do theo mau 03 TT s6 01/2018/TT-
VPCP: Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so, bao cdo Lanh dao Phong xem xét.

2. Trong thoi gian 04 giv lam viée, ké tir
khi nhan dugc bao cdo thdm dinh HS (Du
thao két qua dbi voi HS dat hodc Dy thao
Vin ban tir chéi, yéu ciu bd sung va néu rd
ly do d6i véi HS khong dat): Lanh dao
Phong ra soat ndi dung két qua thdm dinh
ctia cdng chirc thim dinh HS:

- HS thim dinh phu hop: Ky phiéu trinh
Lanh dao Chi cuc Du thao két qua hodc Du
thao Vin ban tir chdi, yéu ciu bd sung va
néu 16 ly do.

- HS khong phi hop: Yéu ciu ndi dung cu
thé @ cong chirc thAm dinh HS hoan thién.

07 gid

04 giv

Phong
NVHH

Ky duyét

Trong thoi gian 04 gié 1am viéc ké tir khi
Lanh dao phong NVHH chuyén HS Du
thao ket qua hodc Dy thao Van ban tir chdi,
yéu cdu bd sung va néu 15 1y do, Lanh dao
Chi cuc xem xét, ky duyét:

- Khéng dbng y nodi dung thdm dinh HS:
chuyén tra Phong NVHH kiém tra lai HS

04 givv

Léanh dao
Chi cuc
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Quy trinh dang ky tau bién c6 thoi han | [in ban hanh: 03

M3 hiéu: QT.DKTBTV.04

Bwéce

Tén bwéc

Mo ta

Thoi gian
thue hién
t6i da

Doi twgng
thwe hién

(yéu cAu thdm dinh lai).
- Pdng ¥ véi ndi dung thidm dinh HS: Ky
duyét, chuyén ho so cho Phong NVHH.

Xéc nhén
dong dau

Trong thoi gian 01 gid' lam viée, ké tir khi
tiép nhan HS dat két qua dugc Lanh dao
Chi cuc ky duyét, Phong NVHH x4c nhéan
dong diu trén hé théng théng tin dich vu
cong.

Péi véi HS qud han gidi quyet Phong
NVHH phai ldp “Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua” trong dé ghi ré Iy do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua
va chuyén Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao Chi cuc theo méu s6 04 Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP. Viéc hen lai ngay
tré két qua dugc thuc hién khong qud mot
lan.

(lwu Y thuc hién Budc 4, Budc 5, Budc 6).

01 giv

Phong
NVHH

Thong bao
thu phi

Trong thoi gian 04 gio lam viéc, ké tir khi
HS duoc xac nhan déng dau, Phong HCTH
thuc hién thao tdc Thong béo thu phi trén
hé théng thong tin dich vu cong truc tuyén.

04 gio

Phong
HCTH

Cho thanh
toan phi

NLTT thuc hién ,thanh toan phi d6i véi HS
dat ket qua la Giay chimg nhan déng ky tau
bién ¢ thoi han.

NLTT

Xac nhén thu
phi

Trong thdi gian 04 gir 1am viée, ké tir khi
NLTT thuc hién hoan thanh thanh toan phi,
Phong HCTH thuc hién cac ndi dung:

- Xac nhan thu phi trén hé théng dich vu
cdng tryc tuyén.

- Lap Bién lai thu phi, 1€ phi.

- Déng ddu Gidy chimg nhan dang Ky tau
bién co thoi han.

04 gio

Phong
HCTH

10

Tra két qua

Trong thoi gian 01 gio lam viée, ké tir khi
nhan Gidy chimg nhan dang ky tau bién c6
thoi han duoc dong déu, Phong NVHH
thuc hién:

- Tra két qua truc tiép: dbi v6i hinh thirc
nhan truc tiép.

- Tra két qua qua hé théng buu chinh: 6i
v6i hinh thic nhdn qua hé théng buu

01 gio

Phong
NVHH
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Thoi gian Eq

Bwéc | Tén bwéc Mo ta thwe hién 2ol tu’({\ng
L thwe hién

toi da : *

chinh.
s Thuc hién Tra két qua trén hé théng dich Phong
1 Elonariant vu cdng truc tuyén. NVHH

6. BIEU MAU/PHU LUC

11




— CHI CUC HANG HAI VIET NAM TAI THANH PHO HO CHi MINH
[\ Ngay ban hanh: 30/9/2024
‘gxq, Quy trinh ding ky tau bién ¢6 th¥i han | Lin ban hanh: 03

VINAMARINE M3 hiéu: QT.DKTBTV.04
Stt Noi dung Biéu mau/ phu luc

1.| Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua M3u sé 01. TT 01/2018/TT-VPCP

2.| Phiu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so M3u sb 02. TT 01/2018/TT-VPCP

3.| Phibu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so M3u sb 03. TT 01/2018/TT-VPCP

4.| Phidu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Mbu sé 04. TT 01/2018/TT-VPCP

5.| T& khai dang ky tau bién c6 thoi han Mau sb 1 Phu luc NP 171/2016/ND-CP
6.| Gidy chimg nhan dang ky tau bién c6 thdi han | MAu s6 7 Phu luc NP 171/2016/ND-CP

7. LUU TRU HO SO

Stt Tén hd so Théi gian lvu B§ phén luu
HS cép Gidy ching nhan dang ky thu|  Theo quy dinh Phong NVHH
bién c6 thdi han ,
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